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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
1. Приобретение обучающимися  профессиональных умений и навыков по специальности.

2. Закрепление, расширение и систематизация знаний, общих и профессиональных компетенций, соответствующим основным видам профессиональной деятельности.

3. Адаптация обучающихся к производственным условиям предприятия (организации).
4. Воспитание у  обучающихся - практикантов сознательной дисциплины и ответственного отношения к труду, товарищеской взаимопомощи, уважения к традициям предприятия.

5. Приобретение устойчивых навыков работы. 
6. Формирование профессионально ценных качеств личности. 
7. Приобретение практического опыта, развитие профессионального мышления, привитие организаторской деятельности в условия трудового коллектива.

 ОБЯЗАНОСТИ

ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ПЕРИОД ПРОХОЖДЕНИЯ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
1. Строго соблюдать правила внутреннего трудового распорядка предприятия (организации), где он проходит производственную практику.
2. Соблюдать правила охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии, охраны природной окружающей среды.
3. Выполнять производственные задания, предусмотренные программой практики.
4. Нести ответственность за выполненную работу и ее результаты, показывая пример сознательного и добросовестного отношения к труду.
5. Правильно и своевременно заполнять дневник по производственной практике (учета выполненных работ, основного документа прохождения практики).
6. Получить заключение (производственную характеристику) от руководителя практики предприятия (организации), которая учитывается при дифференцированном зачете. 

ОБЩИЕ УКАЗАНИЯ

1. Представьтесь руководителю или главному бухгалтеру предприятия. 

2. Определите своё место в период практики – или вы будете выполнять обязанности дополнительного лица на протяжении всей практики, или будете работать дублёром. 3. Познакомьтесь с руководителем практики от хозяйства. 

4. Получите инструктаж по технике безопасности.


СОДЕРЖАНИЕ ДНЕВНИКА-ОТЧЕТА И ПОРЯДОК ЕГО СОСТАВЛЕНИЯ


Дневник-отчет о производственной практике представляет собой комплект материалов, включающий в себя:                                                                                                                              - аттестационный лист;

- титульный лист;

- дневник практики, заверяется подписью руководителя практики и печатью;  

- отчет о практике;

- характеристика профессиональной деятельности обучающегося (заключение руководителя практики), заверяется подписью руководителя практики и печатью;

- приложения (заполненные бланки, таблицы, графики, технологические карты и т.д.)


Объем дневника-отчета составляет15-20 страниц печатного текста. Все необходимые материалы по практике комплектуются обучающимся в папку-скоросшиватель или в папке для файлов и номеруются.



К дневнику-отчету также должен прилагаться фотоотчет по практике.
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТА ДНЕВНИКА-ОТЧЕТА

	1.
	Отчет пишется от 1-го лица в повествовательной форме

	2.
	Оформляется компьютерным шрифтом

	3.
	Размер шрифта - 14

	4.
	Межстрочный интервал – 1,5

	5.
	Поля документа: верхнее – 2 см, нижнее – 2 см, левое – 2,5 см, правое – 1,5 см

	6.
	Отступ первой строки – 1,25 см

	7.
	Расположение номера страниц – снизу справа

	8.
	Номер страницы на 1-ом (титульным ) листе не ставиться.


ОБРАЗЕЦ  ДНЕВНИКА  ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ ПРАКТИКИ 

	№/п/п
	Дата 
	Номер и название темы
	Содержание работы, применяемое оборудование

	ПМ. 01.  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета  имущества организации (Название профессионального модуля)

	1
	01.06.2016 г.
	Тема 1. Ознакомление с предприятием
	Ознакомился с предприятием, руководителями, специалистами и рабочими кадрами, рабочим местом практики. Прошел инструктаж по безопасности труда, пожарной безопасности и охране окружающей среды. Инструктаж проводил главный инженер ___________________

Изучил организационно-правовую структуры управления предприятием, отдела бухгалтерии предприятия. И т.д.

	
	
	
	


Порядок заполнения дневника
1. Дневник является основным документом о прохождении и выполнении программы производственной практики. При не предоставлении или не заполнении дневника зачет по практике не принимается.

2. Обучающийся-практикант обязан вести дневник ежедневно с 1-го до последнего дня практики. Ежедневные записи удостоверяются подписью руководителя практики.

3. В дневнике отражаются виды или формы работы обучающегося, предусмотренные программой практики, дается их краткий комментарий.

4. Руководитель учебной практики контролирует выполнение студентами программы практики и консультирует их по по отдельным вопросам.

5. Дневник подписывается руководителем практики от предприятия (организации) и заверяется печатью.

ПРИМЕРНАЯ СТРУКТУРА ОТЧЕТА

1. Введение -  вводная часть отчета, в которой излагаются основные цели и задачи практики.
2. Характеристика производственного подразделения предприятия

(базы прохождения практики обучающимся)
3. Основная часть – составляется на основании дневника с обоснованием теоретического материала по теме. 

4. Заключение. В этой части дневника-отчета обучающийся должен сделать общие выводы по итогам практики и определить (предложить) круг вопросов, которые, по его мнению, могут быть использованы в будущей профессиональной деятельности, и которые требуют улучшения и совершенствования работы по данному направлению.

Примерный образец выполнения отчета по производственной практике


Я, Фамилия Имя, обучающийся группы указать номер проходил практику указать название организации.

В ходе прохождения практики мной были изучены……………… текст……………


Я принимал(а) участие в ……………….. 

Мной, совместно с куратором практики, были составлены…………….


Далее в текстовой описательной форме даются ответы на каждый пункт задания по практике, в ходе текста указываются ссылки на приложения (схема организации, образцы документов и др.). 


Заканчивается отчет выводом о прохождении практики.

КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Оценка производственной практики проводится при условии выполнении требований программы производственной практики и наличия полного пакета отчетных документов:

- дневник практики, заверенный подписью руководителя практики от предприятия (организации) и печатью;

- отчет о практике;

- характеристику профессиональной деятельности обучающегося (заключение руководителя практики), заверенной подписью и печатью;

- аттестационный лист.
