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Пояснительная записка

 Самостоятельная работа направлена на углубление и расширение теоретических знаний; формирование умений использовать нормативную, справочную документацию и специальную литературу; развитие познавательных способностей и активности обучающихся: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; формирование самостоятельного мышления, способностей к саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; развитие исследовательских умений.

           Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется обучающихся по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно рабочей программе учебной дисциплины. Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы предполагают изучение учебного материала по темам программы для: 
- для овладения знаниями: чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); составление плана текста; графическое изображение структуры текста; выписки из текста; работа со словарями и справочниками; учебно-исследовательская работа;
- для закрепления и систематизации знаний: работа с конспектом лекции (обработка текста); повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); составление плана и тезисов ответа; ответы на контрольные вопросы; аналитическая обработка текста (анализирование, рецензирование, реферирование и др.); 

- для формирования умений: выполнение упражнений по образцу.
          Три типа заданий, предложенных обучающимся для самостоятельного освоения определенных вопросов, охватывают формирование и знаний, и умений, и навыков.

Первое - подготовка сообщения, рефератов, презентаций 

Второе задание - изучение учебной  литературы, составление плана-конспекта ответа на вопрос, дать определение понятий, сопоставить понятия – развивают логическое и образное мышление обучающихся: план-конспект – надо уметь выделить самое главное и доказать, почему именно это основное, ключевое; определение понятия – надо уметь осознавать, почему именно эти признаки характеризуют анализируемое понятие; сопоставление понятий – надо уметь вычленять главные признаки, качества нескольких понятий и сопоставить их по определенным критериям. В решении данных вопросов важен критический подход.

Третье задание  – домашняя работа. Подготовка к выполнению контрольной работы. Выполнение заданий на заданную тему обучающийся делает по выбору.

        Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся может проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой деятельности обучающихся. Форма и метод контроля внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся: контрольная работа. Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся являются: уровень освоения обучающихся учебного материала; умения обучающихся использовать теоретические знания при выполнении практических задач; сформированность общеучебных умений; обоснованность и чёткость изложения ответа; оформление материала в соответствии с требованиями.

Содержание внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся
	Название темы
	Название 
самостоятельной работы
	Источник информации, 

задание
Учебники:

1. Грибов В.Д. Основы экономики, менеджмента и маркетинга
2. Гомола,А.И., Кириллов В.Е., Жанин П.А. Экономика

3. Е.Л.Драчева, Л.И. Юликов Менеджмент
3. Н.М.Муратханова, Е.И.Еремина Маркетинг
4. Чечевицына Л.Н. Экономика организации: практикум

	Раздел  1. Основы экономической теории

	Тема 1.1.

Основные положения экономической теории
	Введение.  Понятие дисциплины, её цели и задачи. Предмет экономической науки. Сущность экономики. Основные положения экономической теории. Факторы производства. Предпринимательство как фактор производства. Модели экономических систем
	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр. 6-14, 

уч. №2, стр. 16-20

2. Ответить на вопросы уч.1 стр. 14



	
	Собственность, её виды, характеристика. 
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Организационно-правовые формы предприятий 
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Сельскохозяйственные кооперативы
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Известные предприниматели России, мира
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Особенности национальной экономики 
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Формирование многоукладной экономики в сельском хозяйстве России
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Значение предпринимательской деятельности в современных условиях
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	 Тема 1.2.

Принципы рыночной экономики

	Понятие рыночных отношений. Сущность рынка и его функции. Виды рынка. Основные факторы рыночного саморегулирования.  Основной закон рынка: спрос и предложение. Конкуренция, монополии, их характеристика. 
	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр 25-44

2. Ответить на вопросы уч.1 стр. 35, 44



	
	Современные монополии в России. 

	1. Ознакомиться с сайтом Федеральной антимонопольной службы РФ (www.fas.gov.ru), изучить ее основные задачи.  
2. Составить доклад об одной из монополий.

	
	Опыт перехода к рыночной экономике других стран (Венгрии, Польши, Китая и др.)
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	Тема 1.3.

Макроэкономика
	Сущность и показатели макроэкономики. Экономический рост. Инфляция. Денежные реформы. Занятость и безработица.
	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр 45-60

2. Ответить на вопросы: уч.№ 1 стр. 60



	
	Социальная политика государства. 
	Составление доклада:  уч. № 1, стр 56-60 или по дополнительной литературе 

(Индивидуальное задание)

	
	Современные формы международных экономических отношений
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Мировые экономические проблемы и их решение. 
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Осуществление антикризисных мер АПК России.
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Современный рынок труда в с. Гагино. 


	Изучить на сайте https://gagino.gorodrabot.ru/центр_занятости Подготовить доклад.

	
	Ознакомиться с сайтом Министерства социальной политики Нижегородской области
	(http://www.minsocium.ru).

Изучить информацию. Подготовить доклад

	Раздел 2. Экономика предприятий

	Тема 2.1.

Предприятие в рыночной экономике
	Трудовой кодекс
	Изучение нормативных документов в СПС «Консультант плюс»

	
	Особенности сельскохозяйственного производства  
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Земля как основной элемент производственного потенциала и ее использование.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Экономические взаимоотношения между предприятиями агропромышленного  комплекса.  
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Понятие «мотивация» труда и ее роль в условиях рыночной экономики.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Сущность земельного кадастра и его составные части.
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Малые предприятия, значение, преимущества.
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Государственная поддержка малого бизнеса.
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Решение задач
	1) Уч. №4, стр. 26-51, № 1, 2, 3, 4, 22, 31, 55, 56, 59, 62;

2) Уч. №4, стр.74, № 1-8, 18-21, 27,28, 38

3) Уч. №4, стр.108, №1-7, 8-11, 31-40,52

	Тема 2.2.

Экономическая эффективность производства
	Цена и механизм рыночного ценообразования.


	 1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр. 97-103

2. Ответить на вопросы: уч.№ 1 стр. 103, 114 

	
	Качество и конкурентоспособность продукции. 
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Ресурсосбережение и его экономическое значение.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Планирование деятельности предприятия.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Управление финансами предприятия.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Бюджетное финансирование: дотации, компенсации, субсидии и т.д.
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Классификация прибыли
	Составить таблицу

	
	Решение задач
	Уч. №4, стр. 196, № 1-14, 18,23

	Раздел 3. Основы менеджмента

	Тема 3.1.

Сущность и особенности современного менеджмента
	Сущность менеджмента. Основные этапы развития менеджмента. Современные научные подходы к менеджменту. Развитие управления в России. Особенности современного менеджмента. 
	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр. 115-122

2. Ответить на вопросы: уч.№ 1 стр. 122

	
	История менеджмента.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Особенности менеджмента в области механизации сельского хозяйства.
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	Тема 3.2.

Организация как объект управления
	Управленческое решение. Требования, предъявляемые к управленческим решениям. Процесс принятия решений. 

Управление конфликтами и стрессами. Деловое общение. 
	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр. 146-152, 169-177, 178-186

2. Ответить на вопросы: уч.№ 1 стр. 152, 177, 187

	
	Современные теории мотивации.  


	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Информация в менеджменте и ее виды.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Типы собеседников.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Техника телефонных переговоров.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Организационная культура.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Коллектив и его особенности.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Имидж производителя.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Социальная ответственность и этика менеджмента.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Американская и японская модель менеджмента 
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Использование мирового опыта менеджмента в условиях России
	Написание реферата по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	Раздел 4. Основы маркетинга

	Тема 4.1. Основные понятия
	Сущность, задачи и функции маркетинга.  Функции управления маркетингом. Организация маркетинга. 
	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр. 188-196
2. Ответить на вопросы: уч. № 1 стр.196
3. Выполнить тест: уч. № 3, стр. 37

	
	Взаимосвязь маркетинга и менеджмента
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)


	Тема 4.2.

Маркетинговый подход к работе предприятия.
	Комплекс маркетинга. Стратегический маркетинг.


	1. Изучение учебной литературы:  уч. № 1, стр. 205-223

2. Ответить на вопросы: уч. № 1 стр. 205, 217, 223

3. Выполнить тест: уч. № 3, стр.85, 111,131,260,276,296

	
	Основные законы и документы, регулирующие деятельность предпринимателей в сфере маркетинга.
	Составление доклада по дополнительной литературе (Индивидуальное задание)

	
	Контрольная работа
	Индивидуальное задание 


Методические рекомендации

 для  выполнения  самостоятельной внеаудиторной работы
1. СОСТАВЛЕНИЕ КОНСПЕКТА

Конспектирование — процесс мысленной переработки и письменной фиксации информации, в виде краткого изложения основного содержания, смысла какого-либо текста. 
Овладение навыками конспектирования требует от вас целеустремленности, повседневной самостоятельной работы.

Методические рекомендации по составлению конспекта:

1. Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта.
2. Выделите главное, составьте план.
3. Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора;

4. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.

5. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли.

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и дополнения необходимо оставлять поля.

Критерии оценки конспекта

1. Оформление конспекта: выделение заголовков, последовательность изложения материала.

2. Умение определить вступление, основную часть, заключение.

3. Выделение главной мысли, определение деталей.

4. Умение переработать и обобщить информацию.

2. НАПИСАНИЕ  РЕФЕРАТА
Реферат — письменная работа объемом 10-18 печатных страниц, выполняемая обучающимся  в течение длительного срока (от одной недели до месяца).
             Реферат (от лат. referrer — докладывать, сообщать) — краткое точное изложение сущности какого-либо вопроса, темы на основе одной или нескольких книг, монографий или других первоисточников. Реферат должен содержать основные фактические сведения и выводы по рассматриваемому вопросу.
                                    
 Несколько НЕ 
Реферат НЕ копирует дословно книги и статьи и НЕ является конспектом. 

Реферат НЕ пишется по одному источнику и НЕ является докладом.

Реферат НЕ может быть обзором литературы, т.е. не рассказывает о книгах. 

Структура реферата
1.  Титульный лист 
2.  После титульного листа на отдельной странице следует оглавление (план, содержание), в котором указаны названия всех разделов (пунктов плана) реферата и номера страниц, указывающие начало этих разделов в тексте реферата. После оглавления следует введение. Объем введения составляет 1,5-2 страницы.

3. Основная часть реферата может иметь одну или несколько глав, состоящих из 2-3 параграфов (подпунктов, разделов) и предполагает осмысленное и логичное изложение главных положений и идей, содержащихся в изученной литературе. В тексте обязательны ссылки на первоисточники. В том случае если цитируется или используется чья-либо неординарная мысль, идея, вывод, приводится какой-либо цифрой материал, таблицу - обязательно сделайте ссылку на того автора у кого вы взяли данный материал.

4. Заключение содержит главные выводы, и итоги из текста основной части, в нем отмечается, как выполнены задачи и достигнуты ли цели, сформулированные во введении.

5. Приложение может включать графики, таблицы, расчеты.

6. Библиография (список литературы) здесь указывается реально использованная для написания реферата литература. Список составляется согласно правилам библиографического описания.

Этапы работы над рефератом


          Формулировка темы. Подготовительная работа над рефератом начинается с формулировки темы. Тема выражает содержание будущего текста, фиксируя как предмет исследования, так и его ожидаемый результат.   Подготовительный этап работы завершается созданием конспектов, фиксирующих основные тезисы и аргументы. 

Создание текста. Текст реферата должен подчиняться определенным требованиям: он должен раскрывать тему, обладать связностью и цельностью.
Универсальный план текста, помимо формулировки темы, предполагает изложение вводного материала, основного текста и заключения. Все научные работы - от реферата до докторской диссертации - строятся по этому плану, поэтому важно с самого начала научиться придерживаться данной схемы.
           Требования к введению. Введение - начальная часть текста. Оно имеет своей целью сориентировать читателя в дальнейшем изложении.
Во введении аргументируется актуальность исследования, - т.е. выявляется практическое и теоретическое значение данного исследования. Далее констатируется, что сделано в данной области предшественниками; перечисляются положения, которые должны быть обоснованы. Введение может также содержать обзор источников или экспериментальных данных, уточнение исходных понятий и терминов, сведения о методах исследования. Во введении обязательно формулируются цель и задачи реферата.
Объем введения - в среднем около 10% от общего объема реферата.
           Основная часть реферата. Основная часть реферата раскрывает содержание темы. Она наиболее значительна по объему, наиболее значима и ответственна. В ней обосновываются основные тезисы реферата, приводятся развернутые аргументы, предполагаются гипотезы, касающиеся существа обсуждаемого вопроса.
Изложение материала основной части подчиняется собственному плану, что отражается в разделении текста на главы, параграфы, пункты. 

             Заключение. Заключение — последняя часть реферата. В ней краткой и сжатой форме излагаются полученные результаты, представляющие собой ответ на главный вопрос исследования. Здесь же могут намечаться и дальнейшие перспективы развития темы. Небольшое по объему сообщение также не может обойтись без заключительной части - пусть это будут две-три фразы. Но в них должен подводиться итог проделанной работы.
            Список использованной литературы. Реферат любого уровня сложности обязательно сопровождается списком используемой литературы. Названия книг в списке располагают по алфавиту с указанием выходных данных использованных книг, а также источников, нормативных актов.
                            


 Критерии оценки реферата
1. Знание фактического материала, усвоение общих представлений, понятий, идей.
2. Правильность формулирования цели, определения задач исследования,  соответствие выводов решаемым задачам, поставленной цели, убедительность выводов.
3. Всесторонность раскрытия темы, логичность и последовательность изложения материала, корректность аргументации и системы доказательств, характер и достоверность примеров, иллюстративного материала.
4. Использование литературных источников.
5. Культура письменного изложения материала.
6. Культура оформления материалов работы.
3.  ПОДГОТОВКА ДОКЛАДА

Доклад—это сообщение, содержимое которого представляет информацию и отражает суть вопроса или исследования применительно к данной ситуации. 
Цель доклада — информирование кого-либо о чём-либо. Тем не менее,  доклады могут включать в себя такие элементы как рекомендации, предложения или другие мотивационные предложения.

Этапы подготовки к докладу

• выбрать под контролем преподавателя тему;

• ознакомиться с методическими указаниями по данному вопросу;

• изучить тему по базовому учебнику и учебно-методическому пособию;

• вычленить основные идеи будущего выступления;

• прочесть рекомендуемую по данной теме литературу;

• составить план доклада или сообщения;

• выявить ключевые термины темы и дать их определение с помощью словарей, справочников, энциклопедий;

• составить тезисы выступления;

• подобрать примеры и иллюстративный материал; по многим темам доклад уместно сопровождать показом презентаций Power Point;

• подготовить текст доклада (сообщения);

• проконсультироваться, при необходимости, с преподавателем;

• отрепетировать выступление (например, перед товарищем по группе).

Рекомендуемая продолжительность доклада составляет 10 минут. После выступления докладчика предусматривается время для его ответов на вопросы аудитории и для резюме преподавателя.

Критерии оценки доклада

1. Практическая значимость работы.

2. Использование презентации.

3. Оригинальность работы.

4. Соответствие результатов работы современным тенденциям развития науки.

5. Глубина изучения состояния проблемы.

6. Использование современной научной литературы при подготовке работы.

7. Ответы на вопросы слушателей.

8. Логика изложения доклада, убедительность рассуждений.

9. Структура работы (имеются: введение, цель работы, постановка задачи, решение поставленных задач, выводы).

Дополнительные рекомендации

Как работать с учебной и научной  книгой
Несколько советов:

· Перед углубленным чтением любого текста (статьи, книги, конспекта, лекции перед экзаменом) сначала бегло просмотрите его целиком. При этом постарайтесь выявить основные стержневые идеи, наиболее крупные части и логику их изложения. Лишь после такого просмотра переходите к более детальному чтению.

· Перед чтением статьи или параграфа учебника попробуйте проделать следующее: прочитайте внимательно первый абзац, потом бегло просмотрите первые или последние фразы следующих абзацев (в них обычно содержится основная информация), обратите внимание на курсивы, разрядки, подзаголовочный текста и, наконец, внимательно прочтите один-два последних абзаца; постарайтесь выявить основное направление текста и его построение.

· Прочитав в тексте интересную идею, полезно остановить свое внимание на ней, прислушаться к тем мыслям, которые она у вас вызвала, подумать о тех последствиях, которые из нее вытекают, попытаться развивать ее дальше.

· Существенно замедляют чтение регрессии – частые возвратные движения глаз, многократное повторное прочитывание материала. Возвратиться к уже прочитанному, но недостаточно хорошо понятому участку лучше всего, когда прочитан законченный смысловой фрагмент текста и сделана хотя бы попытка его осмысления, а не в процессе чтения предложения.

· Любой текст не однороден по своей информационной насыщенности. В некоторых предложениях, абзацах сконцентрировано очень много информации, например, формулируются основные положения, ведущие идеи и т.д., а другие служат лишь иллюстрацией, фоном. Таким образом, текст имеет «смысловой рельеф». Чем точнее читатель умеет определить степень важности каждого отрезка теста и приспособить к «смысловому барьеру» способ своего чтения (то есть замедлить и углубить в более важных местах и ускорять в менее важных), тем продуктивнее чтение. Постарайтесь гибко варьировать способ работы с текстом в соответствии с его «смысловым барьером».

· Чтобы чтение было эффективным, попробуйте по прочитанному всегда отвечать на 6 вопросов: «Кто делает? Что делает? Когда? Почему? Где? Как?»

Способы запоминания  при чтении учебной и научной литературы 
Большое значение при чтении учебной и научной литературы имеет умение запоминать прочитанный материал, а для этого необходимо тренировать память. Существуют приемы, позволяющие тренировать память, которыми необходимо овладеть, что позволит повысить эффективность работы с учебной и научной литературой.

Тренировка памяти. В учебной деятельности важно не только, и не столько быстро читать, но и усваивать материал, сохранять в памяти. Память прекрасно тренируема и управляема. Однако прежде чем ее развивать, подумайте, какая именно память вам нужна: на идеи, на логику изложения материала, на схемы и формулы. Это разные виды памяти и развивать их надо по-разному.

Наблюдая за собой, выясните, как вам легче запомнить информацию – если вы ее видите, слышите или записываете. В дальнейшем постарайтесь так организовать работу, чтобы максимально использовать ведущий тип своей памяти.

Если у вас хорошая зрительная память, то хорошо запоминаются рисунки, расположение информации на странице, цвет и т.д. помогите себе, выделяя цветными карандашами отдельные места конспекта, обводя рамками, делая значки, пометки на полях, представляя зрительно отдельные аспекты текста.

 При хорошей слуховой памяти лучше запоминается звучащая речь. Используйте эту особенность, выделяя интонацией, тембром голоса отдельные места текста, слушая его в записи на магнитофоне, рассуждая в слух и т.д.

В случае памяти на движение помогает повторная сокращенная запись запоминаемого материала, например выводов, основных положений текста, рисование таблиц, графиков, схем, а при выполнении лабораторных работ лучше все потрогать и проделать самому.

Использование компьютера в процессе самостоятельной работы 

На современном этапе никто уже не представляет себе самостоятельную работу без использования международной информационной сети – Интернет. Необходимость использования Интернета возникает не только при подготовке к практическим и семинарским занятиям, но, в большей степени, при написании различных исследовательских и творческих работ. 
Написание работ творческого и исследовательского характера требует знания и умения применять различные компьютерные технологии. Можно предложить следующий алгоритм работы по написанию исследовательских и творческих работ с использованием компьютера.

· Первый этап заключается в наборе материала на компьютере. Для этого необходимо, чтобы на компьютер были установлен текстовый и графический редакторы для набора текста и выполнения различных рисунков, графиков или схем. Если материал неоднородный, т.е. содержит графики, схемы, чертежи, текст, то для этих целей лучше выбрать интегрированный пакет, который позволяет совмещать различного формата файлы (например Word, PageMaker и др.). Цитаты из книг и журналов можно переснимать на сканере – удобно и быстро. Здесь как раз и понадобиться база данных, которая значительно упростит работу с выбранной литературой.

· Второй этап - корректировка ошибок, недочетов. Практика показывает, что чтение с листа более привычно и корректировать удобнее файлы, имея распечатанный образец перед собой. 

· Третий этап - печать начисто. Откорректированный и исправленный текст необходимо не забыть проверить на орфографию (по возможности и стилистику) перед тем как распечатать. Чертежи лучше выводить на бумагу на графопостроителе.

· Четвертый этап - рецензия специалистов, работающих в данной области.

· Пятый этап - защита курсовых или дипломных работ. Желательно использовать презентационные компьютерные программы (например, Power point) при ответе – это увеличит наглядность доклада и использовать презентационные средства типа Proxima – проектор, позволяющий выводить на экран содержимое дисплея. Можно также использовать телевизор вместо монитора при наличии специального блока сопряжения.

Почти на всех этапах обучающийся работает самостоятельно. За время выполнения исследования у него развиваются:

1. Навыки и методы работы с литературой: ее анализ, отбор необходимого материала.

2. Навыки и методы работы с персональным компьютером: профессиональный набор текста, выполнение рисунков и чертежей, схем и др.

3. Исследовательские навыки и др.

Поиск в Интернете.

Поиск информации в Интернете лучше всего начинать с работы в Интернет-каталоге. 

Наиболее полные и хорошо систематизированные каталоги в русскоязычном секторе Интернета находится на сайтах www.yandex.ru, www.google.ru, www.rambler.ru (русскоязычные) и др. 
Выбор каталога зависит от вкусов пользователя, степени проработанности его тематической структуры, скорости доступа к ресурсам каталога и т.д.

2. Чтобы попасть на эту страничку, вам надо вписать URL(адрес) данного сайта в адресную строку вашего Интернет-обозревателя (браузера), которая находится в верхней части окна.

3. Перед вами откроется главная страница поисковой системы, например «Рамблер». 

4. Находим на этой странице ссылку на подкаталог «Наука и образование» и кликаем на ней мышью. Теперь мы попадаем на следующую страницу каталога, где пользователю предлагается выбрать интересующую его рубрику. 

5. Ищем на этой странице ссылку на рубрики. Кликаем на нее. Загружается следующая страница, на которой будут ссылки на подрубрики. Под списком рубрик появятся ссылки на конкретные Интернет-ресурсы. Вы выбираете интересующий вас ресурс (при этом можно пользоваться краткой аннотацией, рейтингом популярности сайта, информацией о времени его последнего обновления) и кликаете на его ссылке. Откроется новое окно браузера, в которое будет загружен выбранный вами сайт.

Помимо тематического поиска в любом Интернет-каталоге есть контекстный поиск. Попробуем по Интернет-каталогу найти ссылки на журнал «Главбух». 

1. Набираем в окне браузера адрес любого из русскоязычных каталогов. 

2. В появившемся поисковом окне набираем целиком словосочетание, например «журнал Главбух», если система может работать со словосочетаниями, или слово «журнал», а потом во втором поиске «Главбух», если такой функции в системе не предусмотрено. Не забудьте только при втором поиске напротив поискового окна поставить галочку «Искать в найденном».

3. Через несколько секунд на экране вашего компьютера появятся первые десять или двадцать ссылок на Интернет-страницы, где поисковая система нашла указанные вами слова. При необходимости после просмотра первой порции ссылок на Интернет-ресурсы можно перейти к следующим. Ссылки на них вы найдете внизу экрана.

4. Для сохранения интересующих вас Интернет-страниц достаточно кликнуть мышкой на меню «файл» (оно находится в самой верхней части браузера) и выбрать пункт «сохранить как». 

5. Появится диалоговое окно, где вам нужно будет указать папку для сохранения данной страницы, вписать имя, под которым она будет сохранена (по умолчанию страница сохраняется под тем же именем, что она имеет в Интернете).

6. Если все указано правильно, смело нажимайте на «ОК», в противном случае выбирайте «Отмену».

Часто бывает так, что всю страницу сохранять необязательно, так как интерес вызывают лишь отдельные ее элементы. Текстовая часть страницы без графики и средств мультимедиа сохраняется как файл языка HTML. Часто имеет смысл сохранять только текст, так как любые графические объекты занимают много места на дискетах и жестких дисках компьютера. 

Если вам необходимо сохранить только графические элементы страницы (рисунки, фотографии и т.д.), достаточно кликнуть на интересующей вас картинке правой клавишей мыши. Появится диалоговое окно, в котором следует выбрать пункт «Сохранить рисунок как». 

Следует помнить, что вы не сможете  редактировать составленные в формате  HTML Интернет-страницы. В случае если вам по каким-то причинам нужно внести в них правку, дополнить своими материалами, включить в готовый текстовый документ, то нужно:

1. Выделить мышью в окне браузера необходимый фрагмент текста (весь текст выделяется после нажатия на команды меню «правка» и «выделить все»);

2. Копировать его (команда «копировать» на вкладке «Правка» / «edit»);

3. Вставить в нужный текстовый файл в программе Word (команда «Вставить» / «Paste»).

Вы также можете распечатать нужные вам страницы:

1. Одновременно нажмите клавиши ctrl  и P или выберите команду «Печать» / «Print» на вкладке «Файл». 

2. Если вам не нужно распечатывать всю страницу, то вы можете распечатать ее фрагмент. Для этого вы выделяете интересующий участок страницы мышью, а в диалоговом окне печати, указывая диапазон печати, выберите пункт «Выделенный фрагмент».

3. Если вы хотите вернуться на предыдущую страницу, достаточно кликнуть мышкой кнопку «Назад», которая находится в левом верхнем углу окна вашего браузера. Обратный шаг можно сделать, нажав на стрелку «Вперед». 

Для того чтобы в следующий раз точно попасть на нужную вам страницу Интернета, совсем не обязательно переписывать ее адрес, часто громоздкий и сложный. Достаточно всего лишь добавить ссылку на страницу в папке «Избранное» (она расположена вверху экрана, на рабочей панели браузера). Если вы хотите запомнить много страниц и к тому же систематизировать их, то направляйтесь на специальный сайт www.zakladki.ru, где вы сможете сохранить гиперссылку на любую Интернет-страницу. В этом случае вы сможете работать не только со ссылками, подобранными вами, но и другими пользователями (при условии, что доступ к ним не закрыт паролем).
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